
บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน    ....................................................................  คณะอุตสาหกรรมเกษตร     โทร  ........... 
ที ่ มอ ............../               วันที่     ............................................................. 
เรื่อง    ขออนุญาตไปต่างประเทศ 
 
เรียน     คณบดี 
 
  ด้วยข้าพเจ้า .................................................................  ต าแหน่ง …….........................………………. 
สังกัด …........................................................................................... ..... ประสงค์จะขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ 
ณ ประเทศ............................................................................................................ โดย 
 
  เดินทางในวันหยุดราชการ จ านวน …….วัน   ตั้งแตว่ันที่....................................................... 
   ถึงวันที่............................................................ 
  ได้รับอนุญาตให้ลากิจส่วนตัว จ านวน..……วัน ตั้งแตว่ันที่.......………….……………………………… 
   ถึงวันที่............................................................ 
  ได้รับอนุญาตให้ลาพักผ่อน จ านวน ……. วัน  ตั้งแต่ ………………….………….……………………… 
   ถึงวันที่............................................................ 
  อ่ืนๆ (ระบุ).............................................................................................จ านวน..................วัน 
  ต้ังแต่วันที่..........................................................ถึงวันที่............................................................ 
ตามส าเนาใบลาที่แนบมาพร้อมนี้  จ านวน ……. ฉบับ จึงขออนุญาตไปต่างประเทศดังกล่าวข้างต้น รวม...........วัน 
ต้ังแต่วันที่..............................................ถึงวันที่........................................................  
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด้วย   จะเป็นพระคุณยิ่ง 
   
 (ลงชื่อ) ……………………………………..………… 
 (........................................................) 
 
 
ความเห็นผู้บังคับบัญชาขั้นต้น 

 
ความเห็นคณบดี 
 

 เห็นสมควรอนุญาต  อนุญาต 
 ไม่สมควรอนุญาต เพราะ........................................  ไม่อนุญาต เพราะ............................................ 
      ......................................................... 
 

      .................................................................... 

 (ลงชื่อ).........................................................  (ลงชื่อ)......................................................... 
 (........................................................)  (........................................................) 
 ต าแหน่ง.....................................................  ต าแหน่ง.................................................... 
 วันที่.....................................................  วันที่...................................................... 

 
 


