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แบบฟอร์ม 4

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 










ที่ มอ 
    / 




วันที่





เรื่อง 
ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ายค่าวิจัย 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน
รองอธิการบดีฝ่ายระบบวิจัยและบัณฑิตศึกษา


เนื่องจาก





นักศึกษา ปริญญาเอก สาขาวิชา



ได้รับทุนโครงการ







( หลักสูตรปริญญาเอกในประเทศ ( หลักสูตรปริญญาเอกร่วมในประเทศ-ต่างประเทศ ของสำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) ปี

 โดยมี ศ./รศ./ผศ./ดร.




เป็นอาจารย์ที่ปรึกษา และได้รับเงินค่าวิจัยในปี                    จำนวน 50,000 บาท (ห้าหมื่นบาทถ้วน) นั้น ซึ่งนักศึกษาดังกล่าวอยู่ระหว่างการทำงานวิจัยมีความจำเป็นต้องจัดซื้อวัสดุ,อุปกรณ์สิ้นเปลืองเพื่อทำวิจัยได้อย่างต่อเนื่อง จึงมีความประสงค์จะขอยืมเงินทดรองจ่ายค่าวิจัย จำนวน  50,000 บาท (ห้าหมื่นบาทถ้วน) พร้อมนี้ได้แนบสัญญายืมเงินมาด้วยแล้ว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง
ลงชื่อ




อาจารย์ที่ปรึกษา
       (




)
    วันที่

เดือน

พ.ศ.


	คณะ
	บัณฑิตวิทยาลัย

	เรียน  รองคณบดีฝ่ายวิจัยและบัณฑิตศึกษา
            เพื่อโปรดทราบ และเห็นสมควรเสนอบัณฑิตวิทยาลัยเพื่อพิจารณาดำเนินการอนุมัติการเบิกจ่ายเงินต่อไป
       (รองศาสตราจารย์ ดร.ศุภศิลป์ มณีรัตน์)
         รองคณบดีฝ่ายวิจัยและบัณฑิตศึกษา
 ปฏิบัติราชการแทน คณบดีคณะอุตสาหกรรมเกษตร

	เรียน รองอธิการบดีฝ่ายระบบวิจัยและบัณฑิตศึกษา ผ่าน คณบดี บว.
        เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเงินยืมทดรองจ่ายค่าวิจัยของ.....................................................................ผู้รับทุน สกอ. ตามโครงการเครือข่ายเชิงกลยุทธ์ฯ/โครงการพัฒนาอาจารย์ฯชายแดนใต้  ปี...................จำนวน............................บาท    จากเงินทุน สกอ.โครงการเครือข่ายฯ/โครงการพัฒนาอาจารย์ฯชายแดนใต้ เพื่อจ่ายให้แก่ผู้รับทุนต่อไป พร้อมนี้ลงนามในสัญญายืมเงินที่แนบ
อนุมัติ



	สัญญาการยืมเงิน
	เลขที่………………………………

	ยื่นต่อ…………รองอธิการบดีฝ่ายระบบวิจัยและบัณฑิตศึกษา………………….……………..(1)
	วันที่ครบกำหนด


	ข้าพเจ้า…….…………………………………………………. ……………………ตำแหน่ง …... ………………………………….. ……………..……

	สังกัด  ………………………………………………….……………………………….……จังหวัด.......……..สงขลา……………….………………….

	มีความประสงค์ขอยืมเงินจาก…เงินทุน สกอ. โครงการเครือข่ายเชิงกลยุทธ์ฯ/โครงการพัฒนาอาจารย์ฯชายแดนใต้…(2) เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ…ทดรองจ่าย…(3) ดังรายละเอียดต่อไปนี้

	ค่าใช้จ่ายในการวิจัย ของ.....................................................................................................

	50,000
	-

	(ตัวอักษร)                 (ห้าหมื่นบาทถ้วน)                      รวมเงิน (บาท)
	50,000
	-

	            ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ   และจะนำใบสำคัญจ่ายที่ถูกต้อง

	พร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี)  ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  คือภายใน…….30.…….วัน  

	นับแต่วันที่สิ้นปีงบที่ได้การจัดสรร ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนดข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บำเหน็จ  บำนาญ หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าจะพึงได้จากทางราชการชดใช้จำนวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนได้ทันที

	

	ลายมือชื่อ……………………………………………………………………..  ผู้ยืม         วันที่……………………….……........

	เสนอ…………รองอธิการบดีฝ่ายระบบวิจัยและบัณฑิตศึกษา ……………………..(4)

	          ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้ จำนวน 50,000.-บาท (ห้าหมื่นบาทถ้วน)                                        

	

	ลงชื่อ……………………………………………………………………..………                   วันที่…………………………..

	คำอนุมัติ

	          อนุมัติให้ยืมตามเงื่อนไขข้างต้นได้     เป็นเงิน …………..50,000………………….บาท (ห้าหมื่นบาทถ้วน)  

	

	ลงชื่อผู้อนุมัติ………………………………………………………………                    วันที่………………………….…

	ใบรับเงิน

	ได้รับเงินยืมจำนวน…………… 50,000…………………. บาท (ห้าหมื่นบาทถ้วน)  ไปเป็นการถูกต้องแล้ว

	

	ลงชื่อ……………………………………………………………………………ผู้รับเงิน          วันที่……………………………... 


รายการส่งใช้เงินยืม
	ครั้งที่
	วัน  เดือน  ปี
	รายการส่งใช้
	คงค้าง
	ลายมือชื่อผู้รับ
	ใบรับเลขที่

	
	
	เงินสดหรือใบสำคัญ
	จำนวนเงิน
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ
(1)  ยื่นต่อผู้อำนวยการกองคลัง หัวหน้ากองคลัง หัวหน้าแผนกคลัง หรือตำแหน่งอื่นใดที่ ปฏิบัติงานเช่นเดียวกันแล้วแต่กรณี
(2) ให้ระบุชื่อส่วนราชการที่จ่ายเงินยืม
(3) ให้ระบุวัตถุประสงค์ที่จะนำเงินยืมไปใช้จ่าย
(4) เสนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ
