
หนังสือขอลาออกจากงาน 
 

เขียนที่ คณะอุตสาหกรรมเกษตร 
วันที่...........เดือน.............................พ.ศ............ 

เรื่อง  ขอลาออกจากงาน 
 
เรียน คณบดี 
 
 ด้วยข้าพเจ้า.......................................... .....................ตำแหน่ง ผู้ช่วยวจิยั สังกัดคณะอุตสาหกรรมเกษตร 
โดยมี.........................................................................เปน็หัวหน้าโครงการวจิยัฯ มีความประสงค์ขอลาออกจากงาน 
เพราะ............................................................................................................................................. ............................ 
 ซ่ึงข้าพเจ้า  (     ) มีภาระผูกพันกับคณะในฐานะผู้ประกันตน มาตรา 33  
  (     ) ไม่มีภาระผูกพันกับคณะ 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากงานตั้งแต่วันที่................เดือน..............................พ.ศ................  
 
 ขอแสดงความนับถือ 
 
 (ลงชื่อ).............................................................. 
         (............................................................) 

(สำหรับเจ้าหน้าที่) 
 
เรียน  ....................................................... 
 
 เพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 
 
               ลงช่ือ....................................................... 
                     (....................................................) 
 
 
ความเห็นผู้บังคับบัญชา 

 
ได้รับหนังสือขอลาออกเมื่อวันท่ี .................................................เวลา.............................................เป็นกรณียื่นหนังสือขอลาออกล่วงหน้า 
   ไม่น้อยกว่า 30 วัน     น้อยกว่า 30 วัน 
เห็นควร    อนุญาต ตั้งแต่วันท่ี..............................เนื่องจาก....................................................................................................................... 
   ยังยั้งการลาออกไว้จนถึงวันท่ี.....................................เนื่องจากจำเป็นเพื่อประโยชน์แก่ส่วนงาน เพราะ……………………………. 
 ......................................................................................................................................................................................................... 
   อื่นๆ ........................................................................................................................................................................................ 
 

(ลงช่ือ).............................................................. 
(...........................................................) 

ตำแหน่ง............................................................. 
วันท่ี.............เดือน............................พ.ศ............. 
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