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เร่ือง ขอความอนุเคราะห์อาหารว่าง/อาหารกลางวัน 

เรียน เจ้าหน้าท่ีสารบรรณ 

  ดว้ยหน่วยงาน.......................................ก าหนดให้มีการประชุมเร่ือง................................................  

ในวนัท่ี........................................ตั้งแต่เวลา..............................น. ถึงเวลา............................น ณ ห้อง........................... 

โดยมีผูเ้ขา้ร่วมประชุมจ านวน......................คน จึงขอความอนุเคราะห์ดงัน้ี 
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(     )  เฉพาะเคร่ืองด่ืม    จ านวน..................................คน 

โดยเบิกค่าใชจ้่ายจาก (   ) เงินรายไดค้ณะฯ   (    ) เงินรายไดภ้าควิชาฯ  (    ) อื่นๆ ........................................................... 

       

      ลงช่ือ............................................ผูข้อ 
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