
สวนงาน โทร.

ที่  มอ วันที่

เรื่อง  ขออนุมัตเิดนิทางไปปฏบิตังิาน

เรียน

ดว้ยขา้พเจา้ ตําแหน่ง
ภาควชิา/หน่วยงาน พรอ้มดว้ย
มคีวามประสงคเ์ดนิทางไปปฏบิตังิานทีѷ เพืѷอเขา้รว่มฝึกอบรม/

สมัมนาเรืѷอง
ในระหวา่งวันทีѷ ณ
ขา้พเจา้จงึขออนุมตัเิดนิทางไปปฏบิตังิานระหวา่งวันทีѷ ถงึ และขอใชร้ถราชการ
ระหวา่งวันทีѷ ถงึ โดยใหร้ถรับทีѷ
ในวันทีѷ เวลา กลบัวันทีѷ โดยใหร้ถรับทีѷ

รถกลบัถงึคณะฯ เวลา พรอ้มขออนุมัตคิา่ใชจ้า่ยในการเดนิทาง ดังนีѸ

1. คาเบี้ยเลี้ยง เปนเงิน บาท

2. คาที่พัก เปนเงิน บาท

3. คาพาหนะ เปนเงิน บาท

4. คาใชจายอื่นๆ เปนเงิน บาท

รวมเปนเงินทั้งสิ้น

ปงบประมาณ.......................... พรอมนี้ขอยืมเงินทดรองจายจํานวนดังกลาวดวย

จงึเรยีนมาเพืѷอโปรดพจิารณา

หวัหนา้ภาควชิาฯ/หวัหนา้กลุม่งาน/................

ไดจ้ัดรถ  หมายเลขทะเบยีน พขร. คอื

ลงชืѷอ ผูจั้ดรถ

รับทราบการจัดรถ ลงชืѷอ

จํานวน...............วันๆ ละ ....................บาท ………...……………………

   บันทึกขอความ

คณะอุตสาหกรรมเกษตร

จํานวน...............คืนๆ ละ ....................บาท ………...……………………

............................................................................................... ………...……………………

(คาลงทะเบียน) ………...……………………

..........................................................

(………...…………….......………………………...)
ผูแ้จง้ความประสงค์

เห็นสมควรอนุมัติ

……...…….….. บาท (....................................................................................... โดยขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทาง

........ / ....... / .......
หมายเลขระยะไมลใ์นการเดนิทางกอ่นออกรถ......................................................เลขไมลร์ถกลบัถงึคณะฯ...............................................

จากเงิน..........................................................................................................................................................................................………………………..…

.......... / ......... / ......... ............. / .............. / ..............

........ / ....... / .......

พนักงานขบัรถ

............................................................. ..........................................................

(..................................................................) (...............................................................................)

อนุมัติ

...............................................................................


