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เรื่อง     แนวปฏิบัติในการให้บริการรถส่วนกลางของคณะฯ 
 

เรียน     บุคลากรคณะฯ ทุกท่าน 
 
 ตามที่คณะฯ ได้ให้บริการรถส่วนกลาง เพ่ือใช้ในการเดินทางไปปฏิบัติงาน จำนวน ๒ คัน คือ                 
รถกระบะ ทะเบียน กพ ๖๕๘๓ สข  และรถตู้ ทะเบียน นข ๕๖๘๓ สข ซึ่งมีอายุการใช้งานเกิน ๑๐ ปี              
ปัจจุบันสภาพรถไม่สามารถใช้เดินทางในระยะทางไกลได้ การให้บริการรถส่วนกลางจึงต้องคำนึงถึง                  
ความปลอดภัยในการเดินทางของผู้โดยสารและการบริการที่มีคุณภาพ คณะฯ จึงกำหนดแนวปฏิบัติในการ
ให้บริการ ดังนี้ 

 ๑. รถส่วนกลางของคณะฯ อนุญาตให้เดินทางไปปฏิบัติงานในพ้ืนที่จังหวัดสงขลา เท่านั้น                  
โดยผู้รับบริการสามารถยื่นแบบขอใช้รถได้ที่งานยานพาหนะ เพ่ือเสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณาอนุมัติก่อน              
การใช้งาน  

  กรณี มีเหตุฉุกเฉิน เร่งด่วน หากได้รับอนุญาตด้วยวาจาไม่ว่าจากการสั่งการทางโทรศัพท์ หรือ
ทางอ่ืนใดจากผู้บังคับบัญชาให้ใช้รถส่วนกลางของคณะฯ พนักงานขับรถสามารถออกปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่ง
การโดยทันทีได้ โดยผู้รับบริการจะต้องกลับมาขออนุญาตใช้รถส่วนกลางภายหลังเมื่อปฏิบัติหน้าที่เสร็จสิ้น 
      ๒. ในกรณีการจ้างเหมาเช่ารถเดินทางในเขตภูมิภาคอ่ืน ๆ ให้ผู้ขอใช้บริการดำเนินการ
ประสานงานติดต่อผู้ให้บริการเช่าด้วยตนเอง เมื่อเสร็จสิ้นภารกิจให้นำ เอกสารที่ เกี่ยวข้องยื่นต่องาน
ยานพาหนะเพ่ือขอรับเอกสารการจ้างเหมา โดยผู้ขอใช้บริการเป็นผู้ดำ เนินการเบิกจ่ายในโครงการด้วยตนเอง
ต่อไป 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและถือปฏิบัติด้วย จักขอบคุณยิ่ง 
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